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BEVEZETES

A gazdalkod¢6 szervezet gazdasagi szervezete a gazdalkodas megszervezéséért €s iranyitasaért,
a vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefiiggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli
rend betartasaért felels szervezeti egység.

A gazdasagi szervezet ellatja:

— a gazdalkodd szervezet koltségvetésének bevételei és kiadasai tekintetében a
gazdalkodassal, konyvvezetéssel €s az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

— a vallalkozds mukodtetésével, lizemeltetésével, a vagyongazdalkodasa korében a
beruhazéassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos
feladatokat.

A MOB kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, teljesités igazolasi, érvényesitési,
utalvanyozasi és adatszolgaltatasi rendjérdl ezen szabalyzat rendelkezik.

A Magyar Olimpiai Bizottsag (tovabbiakban: MOB és/vagy vallalkozas és/vagy gazdalkodo
szervezet) kiemelkedden kozhasznu tarsadalmi szervezet és orszagos kozfeladatot ellato
magyarorszagi koztestiilet, ezért gazdalkodasi tevékenységének ellatasa soran be kell tartania
a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamold készitési €s konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairol 224/2000. (XII. 19.) Korm. rendelet ¢és az egyesiilési jogrol,
a kozhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérdl €s tdmogatasardl szolo
2011. évi CLXXV. torvény rendelkezéseit is.

A MOB nem koltségvetési szerv, hanem kozfeladatot ellaté koztestiilet, de miikodéséhez
allami koltségvetési tamogatasokat hasznal fel, ill. allami sportcéla tamogatasokat kezel,
ezért a vezetés ugy dontott, hogy az eredményes, hatékony és takarékos gazdalkodas és a
kockazatok csokkentése érdekében figyelembe veszi az Amr. és az Avr. kapcsolodé
rendelkezéseit is.

A szabalyzatot a kapcsolodd — a szabalyzat hatalyba 1épésének idopontjaban, azaz 2012.
................ -én - hatalyban 1évé jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen allitottuk Ossze,
figyelemmel minden a MOB-nal el6forduld (el6fordulhatd) esetre.

Mivel a MOB allami koltségvetési forrasokat is felhasznal miikodéséhez, ill. rajta keresztiil az
egyes sportprogramok, sportszervezetek tamogatasdhoz, ezért figyelembe vettiik az Aht és az
Avr. kapcesolodé rendelkezéseit is.

A szabalyzat hozzéjarul ahhoz, hogy a Magyar Olimpiai Bizottsag (tovabbiakban: MOB
¢és/vagy vallalkozas,és/vagy gazdalkodo szervezet), mint kiemelkedden kdzhasznu tarsadalmi
szervezetnél a gazdalkodasi rend feleljen meg a jogszabalyi eldirasoknak, és ezaltal eldsegitse
a szabalyszerliségi kovetelmények érvényesiilését.
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GAZDALKODASI SZABALYZAT

A Magyar Olimpiai Bizottsdg gazdasagi szervezetének feladatait —a szamvitelrél szolo 2000.
évi C. torvény, a tevékenységet meghatarozo vonatkozo jogszabalyok, a MOB Alapszabalya
és a Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat eldirasait figyelembe véve — a MOB Gazdalkodasi
szabalyzatat a kovetkezOk szerint hatarozom meg.

I. ALTALANOS RESZ

1.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Magyar Olimpiai Bizottsag meghatdrozza a miikodéséhez,
gazdalkodasahoz kapcsolodo a jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket.

Meghatarozza a kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolés, az
érvényesités, és az utalvanyozas eljarasi ¢s dokumentacios részletszabalyait, az egyes jog- és
hataskoroket, a helyettesités, illetve a hataskorok atruhazasanak rendjét, az ehhez rendelt
felelosség viselését, az adatszolgéltatasok rendjével kapcsolatos belsd eldirasokat.

1.2. A szabalyzat hatalya

A Gazdalkodasi szabalyzat hatdlya kiterjed a Magyar Olimpiai Bizottsdg Gazdasagi
igazgatosagara és valamennyi szervezeti egységére.

1.3. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

— aszamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.);

— az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.);

— az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.);

— a Magyar Olimpiai Bizottsag Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (tovabbiakban:
SzMSz);

— aMagyar Olimpiai Bizottsdg Gazdasagi szervezetének ligyrendje.

1.4.  Ertelmezé rendelkezések

1.4.1. Kotelezettségvallalas

Kotelezettségvallalasra a targyévi, tobb év, vagy az lizleti éven tuli kiadasainak terhére a
MOB a kozgytilés altal jovahagyott éves koltségvetési tervében meghatarozott kiadasok
mértékéig kerlilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget vallalonak a tervezésekor
biztositania kell.
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1.4.2. Pénziigyi ellenjegyzés

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6zden, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gyézddnie arrdl, hogy a
szabad pénziigyi fedezet rendelkezésre all, a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi
fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo
szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megel6zden meg kell gyézddnie arrol,

hogy:
a) a szikséges szabad pénziigyi forras rendelkezésre all, a befolyt vagy a
megtervezett s varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés idOpontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy alairaséaval kell igazolni.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatdsban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

1.4.3. Teljesités igazolasa

A teljesités igazolasa soran a rendelkezésre all6 okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
— akiadasok teljesitésének jogossagat,
— 0Osszegszerliségét,
— ellenszolgaltatast is magéaban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés

vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetéen esedékes — annak
teljesitését.

1.4.4. Ervényesités

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell:
e az Osszegszerlséget,
e afedezet meglétét

e ¢s azt, hogy a megel6z0 ligymenetben az Sztv. eldirdsait, tovabba a belsd
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Az érvényesitési feladatokat ellatd személynek a felsdoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

1.4.5. Utalvanyozas
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A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.
A bevételek utalvanyozasara a teljesités igazolasat kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.
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1. AKOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

A kotelezettségvallalasra a Magyar Olimpiai Bizottsag nevében a gazdalkodo szerv vezetdje,
az Elnok, a Fotitkar, az altaluk kijelolt igazgaté vagy a MOB alkalmazasaban all6 mas
kijelolt munkavallald. Az dtruhdzdas rendjérdl irasbeli felhatalmazds alapjan (1. szamu
melléklet) rendelkezni kell. A kételezettségvallalasi jogkor datruhazas az akadalyoztatas és az
osszeférhetetlenség eseteire terjed ki.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban, a
Gazdalkodasi szabalyzat 1., 2. szamu. mellékletében cloirt formaban torténhet. Az irasbeli
felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

Az irasos felhatalmazas dokumentumanak a kovetkezoket kell tartalmazni:

— a felhatalmazd nevét, beosztasat,
— a felhatalmazott nevét, beosztasat,
— a felhatalmazas kezd6 id6pontjat,
— a felhatalmazas feltételeit,
— a felhatalmaz¢ alairasat,
— a felhatalmazott altal a megbizas tudomasul vételének alairassal
torténd igazolasat.
Az irdsos felhatalmazas visszavonasardl szolé dokumentumnak a kovetkezoket kell
tartalmazni:
— a felhatalmazast visszavono nevét, beosztasat,
— a felhatalmazott nevét, beosztasat,
— a felhatalmazas visszavonasanak id6pontjat,
— a felhatalmazast visszavono alairasat,
— a felhatalmazott altal a visszavonas tudomasul vételének alairassal
torténd igazolasat.
A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositod iigyirat
szamat és keltét, a felhatalmazott alairasanak mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését
elrendel? tigyirat szamat és idopontjat a Gazdalkodasi szabalyzat 5. Szdmii. melléklete Szerinti
nyilvéantartas tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra felhatalmazottakrdl késziilt nyilvantartds folyamatos naprakész
vezetéseéert Gazdasagi vezet6 a felelos.
Szervezetiinknél nem kell irasbeli kotelezettségvallalas

— a gazdasagi eseményenként 100.000 Ft-ot el nem érd kifizetéseknél,

— pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik,

— a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatod
birosagi, hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettségen alapulo
fizetési kotelezettség.
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Fontos szabdaly ugyanakkor, hogy a kitelezettségvillaldasok teljesitésére (érvényesités,
utalvanyozds, az utalvdany ellenjegyzése) és nyilvantartasara vonatkozo szabdlyait ilyen
esetben is alkalmazni kell.

Egyéb esetekben a kotelezettségvallalas csak irasban torténhet a szabalyzatban meghatarozott
dokumentumok és a 11. szdmu mellékletben szereplé kotelezettségvallalasi bizonylat
(FORRAS SQL integralt rendszer altal eléallitott formaban) alapjan.

A Kotelezettségvallalas soran figyelembe kell venni, hogy a kotelezettségvallalasra tobb év,
vagy az lizleti éven tli kiadas terhére csak a szabad pénziigyi fedezet mértékéig keriilhet sor,
amelynek fedezetét a kotelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

2.1.  Irasban vallalt kotelezettségvallalas dokumentumai:

— munkaszerzddés,
—  szerzOdés,

— megallapodas,

— megrendelés,

— a palyazati uton odaitélt tamogatasrol szold dontés (szerzédés) aldirt dokumentuma,
tovabba

— a Gazdalkodasi szabalyzat 11. szamu melléklete szerinti kotelezettségvallalasi bizonylat.

2.2. Nem irasban vallalt kotelezettségvallalasok (100.000 Ft-ot el nem érd)
dokumentumai:

— szamla,
— szamlaval egy tekintet ald es6 okirat.

2.3. Kotelezettségvallalas kozbeszerzési eljaras esetében

A kozbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palyazati
kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség,
amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget tantsit, az
Avr. 45. § (3) bekezdésben foglalt kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintendé. Ha a
kozbeszerzeési eljards, palydzat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget keletkeztetd
nyilatkozat nem tortént meg, a korabban lekotott pénziigyi fedezet lekotését a
kotelezettségvallalasok meghitisulasanak szabalyai szerint fel kell oldani.

2.4.A Kkotelezettségvallalas nyilvantartasa

A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl és a
kotelezettségvallalas értekébdl az adott évet terheld rész lekotésérdl az érintett pénziigyi forras
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szabad keretének terhére. A lekotést legalabb az éves koltségvetési terv sorainak megfeleld
szinten kell végrehajtani.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
— akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
—  kotelezettségvallalast tanusitd dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét,
—  akotelezettségvallald nevét,
— ajogosult azonosito adatait,
— akotelezettségvallalas targyat,
—  kotelezettségvallalas 6sszegét,
—  kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
—  akifizetési hataridoket, tovabba

—  ateljesitési adatokat.

Mind az irdsban, mind a nem irasban vallalt kotelezettségekrdl analitikus nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartas céljara a FORRAS SQL integralt tigyviteli rendszert alkalmazzuk.

A nyilvantartas naprakész vezetéséért a Pénziigyi vezeto a felelos.

Azokban az esetekben, melyeknél a Gazdalkoddsi szabalyzat nem ir elé irasbeli
kotelezettségvallalast a teljesitett kifizetésekkel egyidejileg kell a kifizetés Osszegét
kotelezettségvallalasként nyilvantartasba venni.

Az adatok dokumentumokra torténd ravezetéséhez bélyegz6t lehet rendszeresiteni, melynek a
Gazdalkodasi szabalyzat 17. szamu. mellékletében meghatarozottak szerint. (A bélyegzd
hasznalata nem kotelezd.)

A tobb évet érint6 kotelezettségvallalasok dokumentaldsanal a kdvetkezok szerint kell eljarni:

— hatdrozatlan idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint — a targyévi
koltségvetés terhére kifizetendd kiaddsok mellett a targyévet kovetd harom év
kotelezettségvallalasat is dokumentalni kell és nyilvantartasba kell venni (pl.
hatarozatlan idére kotott munkaszerzddés, kinevezési okirat, kozmiidijak, stb.),

— hatarozott idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tobb  évet érint —
kotelezettségvallalas 6sszegét meg kell bontani a kovetkezdk szerint

» targyévi bevétel terhére vallalt targyévi kotelezettség,

» targyévi bevétel terhére vallalt kovetkezo évi kotelezettség,

» targyévben a kdvetkezo évi bevétel terhére vallalt kotelezettség,
» targyévben a tovabbi évek bevétele terhére vallalt kotelezettség.

A Kkotelezettségvallalasok nyilvantartasat — érvényességét - folyamatosan feliil kell
vizsgalni, melynek végrehajtasaért a Pénziigyi vezeto a felel6s.

Abban az esetben, ha a kotelezettségvallalas teljesitése valamilyen oknal fogva meghitsult,
varhatéan nem keriil teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtortént és tovabbi teljesités mar
nem lesz, ugy gondoskodni kell a nem teljesitett kotelezettségvallalasok visszavonasanak
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dokumentalasar6l és a nyilvantartasban torténé feljegyzésérél, melynek elvégzésért is a
Pénziigyi vezeto a felelos.

A kotelezettségvallalds visszavondsanak dokumentdldsara a Gazdalkodasi szabdlyzat 13.
szamu melléklete szerinti bizonylatot kell haszndlni.

1. AKOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK
RENDJE

A Kkotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Gazdasagi vezetd, mint a gazdasagi
szervezet vezetdje, vagy az altala irasban kijelolt (a Fotitkarral tortént egyeztetés alapjan), a
MOB 4llomanyéba tartozo, az 1.4.2 pontban eldirt végzettséggel rendelkezd munkavallald
irasban jogosult.

A kijelolés rendjérdl irdasbeli felhatalmazas alapjan (4. szamu melléklet) rendelkezni kell.

Az irasos megbizésra €s visszavonasra a 4., 2. Szamu mellékletben szerepld dokumentumok
alapjan kertilhet sor. Az irasos felhatalmazas, illetve visszavonds dokumentuma a szabalyzat
mellékletét képezi.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd iligyirat
szadmat ¢s keltét, a felhatalmazott aldirdsdnak mintdjat, valamint a jogosultsdg megsziintetését
elrendeld tigyirat szamat ¢és idOpontjat a jelen szabalyzat 6. szdmii melléklete Szerinti
nyilvantartas tartalmazza.

A pénziigyi ellenjegyzésére jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos €s naprakész
vezeteséért Pénziigyi vezet6 felelos.

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megel6zden meg kell gy6zddnie arrol,
hogy:

a) a sziikséges szabad pénziigyi forras rendelkezésre all-e, a befolyt vagy a
megtervezett és varhatoan befolyo bevétel biztositja-e a fedezetet,

b) a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodéasra vonatkoz6 szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuméan a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzd feladata ellatdsahoz — amennyiben jogszabaly masként nem
rendelkezik — sziikség szerint — rendkiviili esetben) szakért6t vehet igénybe.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az a)-c) pontokban eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzoének err6l irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, illetve a MOB
kotelezettséget vallald vezetdjét, a Fotitkart és a Gazdasagi vezetot.
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Ha a MOB koételezettséget vallalo vezetdje a Fotitkar az irasos tajékoztatas ellenére irasban
ellenjegyzésre utasitja a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyz6jét, az koteles az
utasitasnak eleget tenni €s e tényrél a MOB Feliigyel6 Bizottsdganak vezetdjét haladéktalanul
irasban értesiteni. A Felligyel6 Bizottsag vezetdje a tajékoztatds kézhezvételétdl szamitott 8
munkanapon beliill koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges
felel0sségre vonast.

IV. A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

A MOB-nal a szakmai teljesités igazolasara jogosult személyeket a Fotitkar irasban jeldli ki a
jogosultsagi szakmai teriiletek megnevezésével.

Az irasos megbizasra €s visszavonasra a 2., 3. Szamu mellékletben szereplé dokumentumok
alapjan kertilhet sor.

A szakmali teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosito
ligyirat szamat ¢és keltét, a jogosultsag jogcimét, a felhatalmazott aldirdsdnak mintdjat,
valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendeld tiigyirat szamat és idOpontjat, nevét,
beosztasat, jogkorét, valamint aldirdsanak mintajat a jelen szabalyzat 7. szdmu melléklete
szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A szakmai teljesités igazolasara jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész
vezetéseert a Pénziigyi vezet6 felelos.

Amennyiben a MOB vezetdje (Fotitkar) ugy dont, hogy a szakmai teljesités igazolasara tobb
személyt jelol ki, és ezaltal a feladatot megosztja, akkor rendelkezni kell arrdl, hogy ki milyen
koltségvetési sor (Pl: MOB miikodésére, stb), vagy feladat (Pl: gépjarmii iizemeltetéssel

Osszefliggd feladat, stb) esetében jogosult eljarni.

A szakmai teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni
kell:

— akiadasok teljesitésének jogossagat,
— Osszegszertiségét,

— ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetéen esedékes — annak
szakmai teljesitését.

A kifizetés jogossaganak ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szamlan), szerzoédésen, megrendelésen, megallapodason, vagy mas visszterhes
maganjogi kotelem esetében, illetve annak visszaigazolasaban meghatarozott megbizottal
(szallitoval) megegyezd személy, illetve szervezet szerepelt, és azt a teljesités igazoldsara
jogosult személy elfogadta, az egyezdséget aldirasaval és az igazolas datumanak, valamint a
Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott igazolasi kotelezettség  végrehajtasanak
megjeldlésével (pl: bélyegzd) igazolta.
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A kifizetés osszegszertuiségének cllendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezo
bizonylaton (szamlan) szerepld kiadas Osszege megegyezett a szerzdédésen, megrendelésen,
megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazolasaban meghatarozott 6Sszeggel, €s ezt a teljesités igazolasara jogosult személy
elfogadta, az egyezGséget alairasival és az igazolas datumaénak, valamint az Avr-ben és a
Gazdalkodasi szabdlyzatban meghatarozott igazoldsi kotelezettség  végrehajtasanak
megjelolésével (pl: bélyegzo) igazolta.

A szerz6dés, megrendelés, megallapodas, vagy mas visszterhes maganjogi kdtelem esetében
annak szakmai teljesitésének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képez6
bizonylaton szereplé termék vagy szolgaltatas megnevezése megfelel a szerzddés,
megrendelés, megallapodés, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem targyaval, és azt a
szakmai teljesités igazolasara jogosult személy ellendrizte, valamint a feladat elvégzését
alairasaval és az igazolas datumanak, valamint a Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott
igazolasi kotelezettség végrehajtasanak megjelolésével (pl:bélyegzd) igazolta.

A teljesitést az igazolas datumanak és a szakmai teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirdsaval igazolni kell.

A teljesités igazolas modjat a MOB vezetdje, a Fotitkar az alabbiak szerint hatarozza meg:
— aFORRAS SQL program altal generalt Szakmai teljesitési igazolason, vagy

— a bizonylathoz csatolt dokumentumon. Amennyiben a teljesités igazoldsa az eredeti
bizonylaton torténik, abban az esetben az Utalvanyrendeleten jeldlni kell, hogy a
teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton megtortént.

a) Amennyiben a teljesités igazolas elvégzése nem az Utalvanyrendeleten, hanem a
gazdasagi eseményt igazolod bizonylaton torténik akkor a kovetkezd szabalyokat kell
alkalmazni:

— A teljesités igazoldsa elvégezheté a FORRAS SQL Szakmai teljesités
igazolasan, vagy az eredeti bizonylaton is.

V. AZ ERVENYESITES RENDJE

Ervényesitést a Gazdasagi vezet6, illetve az altala irasban kijelolt (a Fotitkarral tortént
egyeztetés alapjan), a MOB allomanyaba tartozo, az 1.4.2 pontban eldirt végzettséggel
rendelkez6 munkavallal6 irdsban végezhet.

Az eurdpai unids forrasbdl biztositott koltségvetési tamogatasok esetén a kozremikodod
szervezet alkalmazasdban 4ll6 személy is megbizhatd az érvényesitési feladatok ellatasara,
azonban megbizast akkor is irasba kell foglalni.

Az irdsos megbizasra és visszavonasra a 2. és 4. szamu mellékletben szerepld dokumentumok
alapjan kertilhet sor.
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Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztdsat, a kijelolélésre jogositd ligyirat szamat és
keltét, a jogosult alairasanak mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld tigyirat
szamat ¢és 1idOpontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint aldirdsanak mintajat a
Gazdalkodasi szabalyzat 8. szamu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A kijelolés rendjérol, irasbeli felhatalmazas alapjan (4. szamu melléklet) rendelkezni kell.

Az érvényesitésre jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész vezetéséért a
Pénziigyi vezeto felelos.

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell:
a) az 0sszegszerliséget,
b) a fedezet meglétét,

c) tovabba azt, hogy a megeldz6 iigymenetben az Aht., az Avr., illetve a
Gazdalkodasi szabalyzatban (belsé szabdlyzatokban) foglalt ligymenetet
betartottak-e.

Az érvényesités az okmanyok utalvanyozasa eldtt torténik.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:

— az érvényesitésre utaldo megjelolést,

— az érvényesités datumat,

— az érvényesitd alairdsat.
A MOB Gazdalkodasi szabalyzataban a bevételekre kiilon teljesités igazolast nem irt eld,
azonban a fentieket az érvényesités soran abban az esetben is sziikséges vizsgalni.

Amennyiben az érvényesitd a megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kovetden az
utalvanyozo erre irdsban utasitja.

A tovabbi eljarasra a pénziigyi ellenjegyzésnél eldirt szabalyokat kell alkalmazni.

VI. AZUTALVANYOZAS RENDJE

Utalvanyozasra a MOB nevében az Elnok, a Fotitkar, illetve az altaluk kijelolt igazgatd vagy a
MOB alkalmazasaban all6 mas kijel61t munkavallal6 jogosult.

Az irdsos megbizasra és visszavondsra az 1., 2. szamiu. mellékletben szereplé dokumentumok
alapjan kertilhet sor.

Az utalvanyozasra jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész vezetéséért a
Pénziigyi vezeto felelos.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosito ligyirat szamat és
keltét, a felhatalmazott aladirdsdnak mintdjat, valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendeld
ligyirat szamat és idOpontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint alairdsdnak mintajat a jelen
szabalyzat 9. szamu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Utalvanyozni készpénzes gazdasagi eseményhez kapcsolodoan a bevételi-, és kiadasi pénztar-
bizonylaton, mig a banki forgalomhoz kapcsolédd gazdasagi események esetében a
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Gazdalkodasi szabalyzat 10. szdmii mellékletét képez6 utalvanyrendeleten, illetve a FORRAS
SQL rendszer altal eléallitott Utalvanyrendeleten lehet.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet.

1. Utalvany:

A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,
C) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés id6pontjat, modjat, osszegét, devizanemét,
e) a megterhelendd és a jovairando fizetési szamla szamat és megnevezését,
f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és
h) az érvényesito keltezéssel ellatott alairasat.
2) Roviditett utalvany

A roviditett utalvanyon a fentiekben meghatarozott adatok koziil az okmanyon mar feltiintetett
adatokat nem kell megismételni.

A kotelezettségvallalds nyilvantartasanak szamat a roviditett utalvanyon (kiadasi
pénztarbizonylaton) is fel kell tintetni, akkor is, ha ahhoz nem tartozik irdsos
kotelezettségvallalasi dokumentum.

Nem kell utalvanyozni:

a) a termék értékesitésébdl, szolgaltatas nyujtasabol — szdmla, egyszerisitett szamla,
szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutalds alapjan — befolyo, valamint a
kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapul6 bevétel beszedését,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

c) az eurdpai unios forrdsokbdl nyujtott tdimogatasok jogszabaly szerinti lebonyolitasi
szamlarol torténd kifizetését.

A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott Osszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan kell
figyelembe venni.

VII. AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI
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a) A kotelezettségvillalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasdgi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

b) Az érvényesitéd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozdsra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

C) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi és
teljesités igazolasdara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli
hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

A MOB, mint kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités 1igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl ¢és aldiras-
mintdjukrol a belsd szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

VIIl. A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott és az érvényesitéssel megbizott
személyeknek a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb
kozépfoku iskolai végzettséggel ¢és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkezniiik. Az ellen6rzési jogkorokre adott meghatalmazas soran ennek meglétét a
Gazdasagi vezeto ellendrizni koteles.

IX. AFELHATALMAZAS ES A VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK
MEGORZESE

A felhatalmazasrol, megbizasrol és visszavonasrol rendelkezd dokumentumot utdlag is
ellendrizhetd formaban a szdmvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdésében
foglalt eldirasokkal 6sszhangban 8 évig meg kell orizni (kivétel: a 2010. iizleti évre vonatkozo
orzési kotelezettség, amely 10 év). Az eléviilési id0 a kotelezettség-vallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés felhatalmazasarol, valamint a szakmai teljesités igazoldsara, érvényesitésre szolo
megbizas visszavondsanak idépontjatol kezdddik.

X. ADATSZOLGALTATASI ES ELEMI BESZAMOLO KESZITESI
FELADATOK

10. 1. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolé-készités idépontja, a
beszamoloért valo felelosség

A beszamolonak megbizhatd és valos dsszképet kell adnia a MOB vagyonardl, annak
Osszetételérdl (eszkozeirdl és forrasairdl), pénziigyi helyzetérdl és tevékenysége
eredményérol.

Tovabbi informaciokat kell a kiegészitd mellékletben megadni, amennyiben az Sztv.
eldirasainak alkalmazédsa, a szamviteli alapelvek érvényesitése nem elegendd a
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megbizhatdo és valos Osszképnek a mérlegben, az eredmény - kimutatdsban torténd
bemutatasédhoz.

Az egyéb szervezet beszamolasi kotelezettségének, beszamolot alatdmasztd konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagait a 224/2000. korméanyrendelet szabalyozza.

A gazdalkodonak a konyvvezetés €s a beszamolo készités soran alkalmaznia kell a kiilon
rendelettel kihirdetett, hatalyos magyar szamviteli standardokat (Www.ngm.gov.hu).

A beszamold forméja az éves nettd arbevétel nagysagatol, a mérleg foGsszegétdl, a
foglalkoztatottak 1étszamatol, mindezek hatarértékeitdl fiigg.

A MOB altal készitendé beszamol6 lehet:
a) éves beszamolo,
b) egyszertsitett éves beszamolo.

Az Sztv-ben foglalt el6irasok alapjan a MOB az elmult két tizleti évben (2010. és 201

1.

évek) egyszeriisitett éves beszamold készitésére, valamint a beszdmolasi formahoz

igazododan kettds konyvvezetésre volt kitelezett.

Egyszeriisitett éves beszamolot akkor készit a kettés konyvvitelt vezet6 MOB, ha két
egymast koveto iizleti évben a mérleg fordulonapjan a kovetkezé, a nagysagot jelzé
harom mutatéérték koziil barmelyik ketté nem haladja meg az alabbi hatarértéket:

a) a mérlegfoosszeg az 500 millié forintot,

b) az éves netto arbevétel az 1000 millio forintot,

C) az iizleti évben atlagosan foglalkoztatottak szama az 50 f6t.

A beszamolok részét képezé dokumentumok

Eves beszamolo (a Szamvitelrél szol6 Egyszerisitett éves beszamolo

2000. évi C torvény szerint) (a 224/2000. (XII. 19.) Korm. rendelet a
szamviteli ~ tdorvény  szerinti egyes  egyéb
szervezetek beszamolokészitési €s konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl szerint)

1.Mérleg 1.Mérleg
2.Eredmény-kimutatas 2.Eredmény-kimutatas
3.Kiegészité melléklet 3.Kiegészité melléklet
4.Kozhasznusagi jelentés 4.Kozhasznusagi jelentés
5.Uzleti jelentés nem kell

Amennyiben két egymast kovetd {lizleti évben a mérleg fordulonapjan a fenti harom
mutatoérték koziil barmelyik kettd meghaladja a fenti hatarértéket a MOB koteles attérni az
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éves beszamold készitésre, de az éves beszdmolo készités lehetdségét onként barmikor
valaszthatja.

Annak az egyéb szervezetnek, amely a Sztv. szerinti éves beszamolo készitését valasztotta és
vallalkozasi tevékenységet is folytat, a Sztv.-ben eldirt beszamold készitése soran biztositania
kell az alap- és a vallalkozasi tevékenységébdl szarmazd bevételeinek, koltségeinek,
raforditasainak (kiadasainak), valamint a vallalkozasi tevékenység adozas eldtti eredményének
elkiilonitetten torténd bemutatasat is.

A MOB a konyveit forintban, magyar nyelven vezeti, beszamolgjat ezer forintban, magyar
nyelven kell elkészitenie.

A 224/2000. kormanyrendelet 19. § szerint kotelez6 a konyvvizsgalat minden olyan egyéb
szervezetnél, amelynél a vallalkozési tevékenységbdl elért éves (éves szintre atszamitott)
(ar)bevétel az iizleti évet megeldzd két iizleti év atlagaban meghaladja a 200 milli6o forintot.
Minden olyan esetben, amikor a konyvvizsgéalat e rendelet vagy mas jogszabdly eldirasai
szerint nem kotelezd, az egyéb szervezet donthet arrdl, hogy a beszamolo feliilvizsgéalataval
konyvvizsgalot biz meg.

A Magyar Olimpiai Bizottsdg pénziigyi és szamviteli szabalyok szerinti gazdalkodasanak
ellendrzését az Elndkség altal valasztott Konyvvizsgalo latja el.

10.2. A mérleg és eredmény-kimutatas formaja

A MOB-nak jelenleg a 224/2000. korméanyrendelet 4. és 5. szamu melléklete szerinti egyéb
szervezetnél  alkalmazando formaban kell elkészitenie az egyszersitett ¢éves
beszamoldjanak részét képezd mérlegét és eredmény-kimutatasat.

Amennyiben a MOB-ndl a kézeljovoben sziikségessé vilik az Egyszeriisitett éves
beszamolorol az Eves beszamolo formdra torténd attérés, akkor a Szamviteli torvényben
eloirt éves beszamolo tipushoz tartozo formatumban kell mérleget, ill. eredmény-kimutatdst

elkésziteni az Sztv. vonatkozo rendelkezéseinek megfelelden.

10.3. A kozhasznisagi jelentés tartalma

— Be kell mutatni a koltségvetési tamogatas felhasznalasat, amely szamszaki €s szoveges
bemutatas is lehet értelemszeriien a tamogatas jellegét6l. A szervezet donti el, hogy
milyen mélységben mutatja be ezeket a timogatasokat és felhasznalasukat.

— Be kell mutatni a vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatas, amely jellemzden
szdmszaki adatsor. Gyakorlat szerint ez nem mas, mint szamviteli beszamolo6 kiadas és
raforditas sorainak megismétlése.

— Be kell mutatni a cél szerinti juttatdsok kimutatasat. Ez a bemutatés szlikebb mint az
el6z6, lényegében kozvetleniil az alaptevékenységhez kapcsolhatd kiadasok és
raforditdsok Osszessége. Jellemzden szintén szamszaki kimutatas.
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— A kozponti koltségvetési  szervtol, elkiilonitett allami  pénzalaptol, helyi
Onkormanyzattol, a telepiilési dnkormanyzatok tarsulasatol, és mindezek szerveitol
kapott tamogatds mértékét. Ez jellemzden szoveges és szdmszaki bemutatasa a
tamogatasnak. A szervezet donti el, milyen mélységben mutatja be a tdmogatast €s
annak felhasznalasat.

— Be kell mutatni a vezetd tisztségviseloknek nyhjtott juttatdsok értékét és dsszegét.

— A szervezet kozhasznu tevékenységérdl szoldo rovid tartalmi beszamolot is kell
késziteni.

10.4. A beszamol6 datumai

A MOB-nal
— amérleg fordulonapja: targyév december 31.
— azlizleti év: targyév Jjanudr I1- t6l december 31-ig
— abeszamol6 készités idépontja: targyévet kovetd marcius 31.
— a beszamolé kozgyiilés altali jovahagyasa: majus 31.
— abeszamolod letétbe helyezése, illetve kdzzététele: 2012. janius 30.

A MOB beszamol6 elbirdlasaért, feliilvizsgalatdért ¢s jovahagyasaért, valamint az
intézmények irdsbeli értesitéséért a Fotitkar a felelds.

Az éves beszamolot a fokonyvi kivonat adataibol — év végi, december 31-ei fordulénapot
figyelembe véve — kell elkésziteni. A fokonyvi kivonat Osszeallitasa eldtt a kovetkezdoket kell
biztositani:

a leltar készitése €s atvezetése a konyvelés adatain,
év végi zarlati munkak elkészitése,
a mérleg Osszedllitasa a mérlegtételek értekelésével.

Az év végi zarlati munkak soran a kovetkezoket kell elvégezni:

a bankszamldk egyenlegének egyeztetését a december havi utolsd6 bankszdmla-
kivonatok adataival,

a pénztarjelentések december havi utolsé adatainak egyeztetését a fokonyvi pénztar-
szamla adataval,

a decemberben kifizetett bérek elszdmolasat feladas alapjan,
a bevételek és kiadasok konyvelését december 31-€ig,

a leltarral megallapitott készletek, kovetelések (adosok, vevok, egyéb kovetelések) és
kotelezettségek (szallitok) allomanyvaltozasanak elszamolasat a tdkevaltozassal
szemben,

a pénzforgalmi jelentés elkészitését kovetden az alloméanyi és forgalmi szamlak
atvezetését az allomanyi szdmlakra a tdkevaltozassal egyidejlileg torténd
elszamolassal,
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— az értékcsokkenések elszamolasat,
— alikvid hitelek és forgatési célu értékpapirok forgalmanak nettositasa.

Az éves beszamolo oOsszeallitasaért a szamviteli vezeto , a vezeto testiiletek részére
hataridore torténo tovabbitasaért a Gazdasagi vezeté felelds.

10.5. Az allami koltségvetési tamogatasok elszamolasa

Az allami koltségvetési tamogatasokkal ( miikodési tamogatds, sportszakmai feladatok
szerinti tdmogatasok, palyazati timogatasok, olimpiai jaradék, sportdsztondijak, stb) torténd
elszamolasok:

Az elszamolasok Osszeallitasa soran a szakmai beszamolok elkészitése az érintett szakmai,
sportszakmai teriiletek vezetdinek, képviseldinek a feladata, a pénziigyi beszamolokat a
pénziigyi vezetd és a szamviteli vezetd iranyitasaval kell elkésziteni. Az elszamoldsok
Osszeallitasart, a tdmogatd részére hataridoben torténd benyujtasaért a gazdasagi vezetd
felel0ds.

Az ¢érintett dolgozok munkakdri leirdsdban szerepeltetni kell a Gazdalkodasi szabalyzatban
nevesitett feleldsségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a Fotitkar a felelos.

10.6. Likviditasi terv

A rovid tava pénziigyi helyzet elemzésének egyik eszkoze a likviditdasi mérleg, amellyel a
MOB vagyonanak megjelenése és eredete kozotti egyensuly, illetve 6sszhang meglétét vagy
hianyat vizsgaljuk. A mérleg baloldalan az eszk6zoket mobilitasuk, a jobboldaldn a forrasokat
pedig a lejarat idOtartama szerint osztalyozzuk. A likviditdsi mérlegben az eredeti
vagyonmérleghez képest felcserélddik a sorrend: az eszk6zok oldalan a likvid eszk6zokbol
indulunk ki és jutunk el az immobil befektetett eszkdozokhoz, mig a forrasoldalon a mar lejart
kotelezettségektdl indulunk ki €s jutunk el a vissza nem fizetend6 sajat tokéhez.

Az egyes osztalyok (fokozatok) Osszehasonlitdsa révén megallapithatd a likviditasi
tobblet/hiany. A fokozatok szdma szerint négy- ¢és tobbfokozata (pl. hat) mérlegek
készithetok. A mérleg elemzésekor az egyes fokozatok értékeit allitjuk szembe egymaéssal.
Megkonnyiti az elemzést, ha az abszolut adatok helyett a mérlegben az egyes fokozatokhoz
tartozd megoszlasi viszonyszamokat kumulalva tiintetjiik fel. Igy az egyes fokozatok
0sszhangja kozvetleniil vizsgalhato.

A négyfokozatu likviditasi mérleg sémaja

Eszkozok Forrasok
I. Likvid eszk6zok I. Azonnal esedékes kotelezettségek
I1. Mobil eszk6zok I1. R6vid hataridon beliil esedékes kotelezettségek
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III. Mobilizalhato eszk6zok III. Késoébb esedékes kotelezettségek
IV. Immobil eszkozok IV. Vissza nem fizetendo forrasok
Osszesen Osszesen

A négyfokozati mérlegben az egyes fokozatokhoz tartozo vagyonrészek eszkoz oldalon:

. Likvid eszkozok: Az azonnal rendelkezésre allo és szabadon felhasznalhato
pénzeszkozok.

Il. Mobil eszkozok: A forgatasi célu értékpapirok, a kovetelések €és a bevételek aktiv
1dobeli elhatarolasa, vagyis a révid idon beliil pénzzé tehetd eszkdzok.

Il. Mobilizalhato eszkozok: A készletek, melyek felszabaditdsa viszonylag hosszabb
1d6t igényel.
V. Immobil eszkozok: A befektetett eszk6zok és az esetlegesen elfekvd készletek,

melyek csak végsd megoldasként vagy pénzz¢ egyaltalan nem tehetdk, valamint a koltségek,
raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa €s a halasztott raforditasok.

Az egyes fokozatokhoz tartozo vagyonrészek forrds oldalon:

l. Azonnal esedékes kotelezettségek: A likviditasi mérleg fordulénapjan mar lejart, de
még ki nem egyenlitett kotelezettségek. (Gyakorlatilag a 10 napon beliil esedékes
kotelezettségeket is ide soroljuk).

. Révid hataridon beliil esedékes kotelezettségek: Rendszeresen ismétlddo, egy évnél
rovidebb 1d6 alatt esedékes kotelezettségek és a koltségek, raforditasok passziv iddbeli
elhatarolasa, valamint a céltartalékok.

II. Késobb esedékes kotelezettségek: Rendszeresen, de egy évnél hosszabb idd alatt
esedékessé¢ valo kotelezettségek, valamint a jovébeni koltségekre ¢és a varhatod
kotelezettségekre képezett céltartalékok, passziv idobeli elhatarolasok allomanya.

V. Vissza nem fizetendé forrasok: A pénzkidramlassal egyaltalan nem jard
vagyonrészek, amelyekkel a legkevésbé mobilizalhaté eszkdzok finanszirozasa torténik.
Gyakorlatilag a sajat toke és a bevételek passziv idObeli elhataroldsa valamint a halasztott
bevételek tartoznak ide.

Pénziigyi egyensuly: az eszkozok értéke a pénzzé valas csoportjai szerint nem tér el az
ugyanazon csoportba tartozo6 forrasok 6sszegétol.

Egyensulytalansag: akkor ha egy vagy tobb csoportban eltérnek az eszkozok a forrasoktol.
Az 1. fokozat Gsszevetése az azonnali fizetOképességre mutat rd. Az L. és II. fokozat kumulalt
értekeinek szembedllitasaval a rovid tava fizetOképesség, mig az I-IIl. fokozat kumulalt
értékeinek Osszevetésével a hosszabb tava fizetéképesség elemezhetd.

A pénziigyi helyzet elemzése mutatoszdmokkal

A pénziigyi helyzet elemzését célszerii rovid és hosszu tavon is elvégezni.
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A likviditasi tervet sziikség szerint, de legalabb negyedévente el kell késziteni, amelyért a
Pénziigyi vezeto felel6s.
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Xl. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabdlyzat 2012................... napjan 1ép hatalyba.

A MOB-nél gondoskodni kell arrol, hogy a szabdlyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairdsukkal igazoljak, a
hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

fotitkar,
mint a MOB képviseletére jogosult személy

A szabalyzatot készitette: Mérészné Szanto Irén bejegyzett kényvvizsgalo, regisztralt mérlegképes konyveld és
belso ellenor 2012. augusztus 31.
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Melléklet sorszama

Megnevezése

1.

szamu melléklet

Felhatalmazas

. szamu melléklet

Felhatalmazas jogkor gyakorlasanak visszavonasa

. szamu melléklet

Megbizas a teljesités igazolasi jogkor gyakorldsara

. szamu melléklet

Megbizas a pénziigyi ellenjegyzés,(vagy) érvényesités jogkor
gyakorldsara

. szamu melléklet

NYILVANTARTAS a kotelezettségvallalasra jogosult személyekrdl

. szamu melléklet

NYILVANTARTAS a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyekrol

. szamu melléklet

NYILVANTARTAS a teljesités igazolasra jogosult személyekrol

. szamu melléklet

NYILVANTARTAS az érvényesitésre jogosult személyekrdl

. szamu melléklet

NYILVANTARTAS az utalvinyozasra jogosult személyekrol

. szamu melléklet

Utalvanyrendelet

. szamu melléklet

Kotelezettségvallaldsi bizonylat

. szamu melléklet

Kotelezettségvallaldsok nyilvantartasa

. szamu melléklet

Kotelezettségvallalds visszavondsi bizonylat

14. szamt melléklet Kotelezettségvallalds visszavondsdnak nyilvantartasa
15. szamu melléklet Kotelezettségvallaldsi bizonylat

16. szamu melléklet Potlolagos kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele
17. szamt melléklet Potlolagos kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele
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1. szamu melléklet: Felhatalmazas jogkor gyakorlasara

Magyar Olimpiai Bizottsag
Fotitkar

FELHATALMAZAS

A Magyar Olimpiai Bizottsag Gazdalkodési szabalyzatanak alapjan Osszeférhetetlenség,
valamint akadalyoztatasom esetén Kkotelezettségvallalasi, (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasara

201.. év ....ho ...napjatdl felhatalmazom a Magyar Olimpiai Bizottsag alkalmazasaban allo

................................................. -t

a kovetkezd feltételek mellett.

A jogosultsag szakmai teriiletének megnevezeEse: . .........oouvvuiiiiiiiiiiiiii e *x
A felhatalmazott a kotelezettségvallalasi, (vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az
Osszeférhetetlenség esetét kivéve —csak az ............. Ft —ot meg nem halad¢ tételek erejéig

jogosult.**

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Fotitkar
felhatalmazo alairasa

A kotelezettségvallalasi, (vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasardl sz616 felhatalmazas egy
példanyat a mai napon atvettem.*

alairas

*A kivant rész kivalasztando
**A feltétel kiterjesztheté meghatarozott esetekre és ezen beliil kiilon-kiilon 6sszeghatarra is.
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2. szamu melléklet: Felhatalmazas jogkor gyakorlasanak visszavonasara

Magyar Olimpiai Bizottsag

Fétitkar

Ugyiratszam:............ /201

...................................... név

............. beosztas

Ertesitem, hogy a 201.... év........... ho ...... napjan kelt, .......... /201 .... szam alatt kiadott

a kotelezettségvallalasi, (vagy) pénzigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi (vagy)
érvényesitési (vagy) teljesités igazolasi jogkor gyakorlasara szolo felhatalmazast 201.... év
....... ho .... napjatol visszavonom.™

Fotitkar
felhatalmaz6 alairasa

A kotelezettségvallalas, (vagy) pénziigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolas, (vagy)
érvényesités jogkor gyakorlasanak visszavonasarol szolo értesités egy példanyat a mai napon
atvettem.™

*A kivant rész kivélasztandd
** A pénziigyi ellenjegyzés vagy érvényesités jogkor gyakorlasanak visszavonasa esetén a Fétitkar mellett a
gazdasagi vezet6 alairasa is sziikséges

26




Gazdalkodasi szabalyzat

3. szamu melléklet: Felhatalmazas teljesités igazolas jogkor gyakorlasara

Magyar Olimpiai Bizottsag
Fotitkar

A Magyar Olimpiai Bizottsag Gazdalkodasi szabalyzatanak alapjan 201.. év .....ho ...napjatol
megbizom a teljesités igazolas jogkor gyakorlasara a kdvetkezd esetekben:

A jogosultsag szakmai teriiletének megnevezese: .............ocoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiians
Egyéb (pl.személyi juttatasok, irodaszerek): ...

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

.................. 201...év.......h6 ....nap

Fotitkar
felhatalmazo alairasa

A teljesités igazolas feladatanak ellatasarol szo616 felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.
.................. 201... év ........hd¢ .... nap

alairas

** A megfeleld rész kitdltendd
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4. szamu melléklet: Felhatalmazas pénziigyi ellenjegyzés, (vagy) érvényesités jogkor
gyakorlasara

Magyar Olimpiai Bizottsag
Fotitkar

A Magyar Olimpiai Bizottsag Gazdalkodasi szabalyzatanak alapjan 201.. év .....ho ...napjatol
megbizom a pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) az érvényesitési jogkor gyakorlasaval a
kovetkezo esetekben:*

A jogosultsag szakmai teriiletének megnevezeése: .............oooiiiiiiiiiiiiiiiii
Egyéb (pliddszak): *x

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

.................. 201...év.......h6 ....nap
P.H.
Fotitkar gazdasagi vezetd
aldirasa alairasa

A pénziigyi ellenjegyzés, (vagy) az érvényesitési feladat ellatasarol szolé felhatalmazas egy
példanyat a mai napon atvettem.*

alairas

* A kivant rész kivalasztando
** A megfeleld rész kitdltendd
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5. szamu melléklet: Nyilvantartas a kotelezettségvallalasra jogosult személyekrol

Magyar Olimpiai Bizottsag
Gazdasagi igazgatdsag

NYILVANTARTAS
a kotelezettségvallalasra jogosult személyekrol

Sor-
szam

Név

Beosztas

Felhatalmazasra jogosito
ligyirat szama, kelte

Jogosult alairasa

Jogosultsag megsziinését
elrendeld tligyirat szama,
kelte idopontja

Az ligyirat szamat csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére atruhazott hataskorben (felhatalmazéssal) keriilt sor.
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6. szamu melléklet: Nyilvantartas a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyekral

Magyar Olimpiai Bizottsag
Gazdasagi igazgatdsag

NYILVANTARTAS
a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyekrol

Sor-
szam

Név

Beosztas

Felhatalmazasra jogosito
iigyirat szama, kelte

Jogosult alairasa

Jogosultsag megsziinését
elrendel6 ligyirat szama,
kelte id6pontja

Az ligyirat szamat csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére atruhazott hataskorben (felhatalmazassal) keriilt sor.
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7. szamu melléklet: Nyilvantartas a teljesités igazolasra jogosult személyekrol

NYILVANTARTAS
a teljesités igazolasra jogosult személyekrol

Felhatalmazasra Jogosultsag
Sor-  o0sito ievirat Jogosultsag" Jogosult alairasa | megsziinését elrendeld
szam Név Beosztas JS nga keﬁz jogcime ligyirat szama, kelte
’ idépontja

1.

2.

3.

4,

S.

! P1. Szakmai teriiletek megnevezése, személyi juttatasok, irodaszer, koziizemi dijak, stb.
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8. szami melléklet: Nyilvantartas az érvényesitésre jogosult személyekrol

NYILVANTARTAS
az érvényesitésre jogosult személyekrol

. Itsé

Felhatalmazasra Jogosu” ts’a s p

Sor- S oosité fievirat szima megsziinését elrendeld

szam Név Beosztas Jke%te &y > [ Jogosult alairasa ligyirat szama, kelte
idépontja

1.

2.

3.

4,

5.

6.

Az ligyirat szamat csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére atruhazott hataskorben (felhatalmazassal) kertilt sor.
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Gazdasagi igazgatosag

9. szamu melléklet

NYILVANTARTAS
az utalvanyozasra jogosult szemelyekrol

Sor-
szam

Név

Beosztas

Felhatalmazasra jogosito
iigyirat szama, kelte

Jogosult alairasa

Jogosultsag megsziinését
elrendel6 ligyirat szama,
kelte id6pontja

Az tigyirat szamat csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére atruhazott hataskorben (felhatalmazassal) kertilt sor.
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10. szamu melléklet: Utalvanyrendelet

A FORRAS SQL-bél generdlt, mds forma is alkalmazhato.
Gazdalkodo szervezet neve:

........................................................ Eredmény szemléletii

Cime:

................................................................... kettds konyvvitel

Uzleti év: 201...

Befizetd/kedvezményezett Szamlakivonat

neve: kelte: ....oooveiiiii
cime: SZAMA: ...uviviiiniiiiinnnenn.

Kotelezettségvallalas
nyilvantartasi szama:

I. Teljesites igazolasa
............ szamil szerzO0dés, megrendelés megallapodas alapjan .................... altal kiallitott ...........szdm0

szamlaban (bizonylaton) megjeldlt elvégzett munka, szolgaltatas, drubeszerzés jogosultsdganak,
Osszegszertiségének teljesitését igazolom.

Kelt, 201. ....ocooviininnnnn. hé ....nap
teliesités igazold
I1. A szamla (bizonylat) érvényessegének igazolasa

A teljesités igazolasa alapjana .................. keltd,................. szamu szamla (bizonylat) alaki szempontbol
megfelel az eléirasoknak, a fedezet biztositott, ..............ccovvviiiinnn.n. forint 6sszegben ,,érvényesitve”.
Kelt, 201. ....ooooviiiinnnnn. hé ....nap

érvényesits.

ITI. Utalvany
Az érvényesitéssel megallapitott 6sszeg az Sztv. és belsé szabalyzatokban foglalt eldirasok alapjan a kovetkezd
fokonyvi szamlakra konyvelendd:

Fokonyvi szamla A
Szdveg Mozgasnem 'C:)tsszeg

Tartozik Kovetel
Kelt, 201, ......ooooiiiinn. ho ....nap

érvényesitd
A mellékelten igazolt, érvényesitett szamla (bizonylat) alapjan ............................ fizetési idéponttal
..................... fizetési moddal utalvanyozom ................c.................Ft Osszegben,
cimén ......coceevvviiinnnn,
e eeteeetteeeteeseteessteesteeeteeesteeateetee e tteante ettt eheeanbeeanaeenteeate ettt etaeenaeesnbeennaeene s . szaml4ja terhére/javara.
Kelt, 201. ..o, ho ....nap
utalvanyoz6

I'V. Konyveles igazolasa




Konyvelés kelte: 201... ............... ho ....... nap

konyveld
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11. szamu melléklet: Kotelezettségvallalasi bizonylat

(Gazdalkodo szerv megnevezése)

Kotelezettségvallalasi
bizonylat
(FORRAS SQL rendszerben eldallitott bizonylat is alkalmazhato)
Nyilvantartasi szama: ....... /201...
Elrendeljiik az alabbi koltségvetési bevétel lekotését a felhasznalasi litemtervvel 6sszhangban a
tuloldali részletezés foglaltak szerint:

Koltségvetési
sor:

Kotelezettségvallalas jogcime:

Kotelezettségvallalas osszege (Ft):

A szerz6do fél , , Adobszama, vagy
X L. Bankszamla szama , s s
megnevezEése, azonositodja addazonosito jele

A kotelezettségvallalasbol:

................ forint targyévi bevétel terhére vallalt targyévi kotelezettség,
................ forint targyévi bevétel terhére vallalt kovetkezo évi kotelezettség,
................ forint targyévben a kovetkezo évi bevétel terhére vallalt kotelezettség,
................ forint targyévben a tovabbi évek bevétel terhére vallalt kotelezettség.

A kotelezettségvallalasok forrasa (évek szerinti bontasban):

az el6z6 évek maradvanya:

targyévi koltségvetési eldiranyzat (tamogatas, bevétel):

targyévet koveto évek elbiranyzata (tamogatas, bevétel),:

Fizetés modja:

Atutalas: |:| Készpénz: D

............. 201..év...................hd ......nap
kotelezettségvallalo pénziigyi ellenjegyzd
A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele ............... szam alatt megtortént.
............. 201...¢év.........h6 ..... nap

alairas
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12. szamu melléklet: Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa

Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa
(FORRAS SQL rendszerben is vezethetd a nyilvantartas)

Szerzddés szerinti
kifizetési hataridok

Honap

Nap

Kotelezettségvallalas
osszege
Ft

Forrasa

E16z6 évek
bevétele

Targyévi
koltségvetési
bevétel

Megjegyzés

Januar

Februar

Marcius

Aprilis

Majus

Junius

Julius

Augusztus

Szeptember

Oktober

November

December

Osszesen:

L

Megjegyzések:

................................................................................................

..............................




13. szami melléklet: Kotelezettségvallalas visszavonasi bizonylat

(Gazdalkod¢ szerv megnevezése)

Kotelezettségvallalas
visszavonasi bizonylat

Nyilvantartasi szama: ....... /201...

A gazdalkodo szervezet részére

.......................... (kiadasi jogcim) terhére 201.......... ho .............napjan vallalt kotelezettséget
/kotelezettségbOl/ ..o, forint értékben a tloldali részletezésben foglaltak szerint
visszavonjuk.

A visszavont kotelezettségvallalasbol:

az el6z6 évek bevétele terhére vallat kotelezettséget:

targyévi koltségvetési bevétel terhére vallat kitelezettséget (tamogatas, bevétel):

targyévet koveto évek bevétele terhére vallalt kotelezettséget (tamogatas, bevétel),:

csokkenti.

............... ,201...év..oiiiiii O L nap

kotelezettségvallalo pénziigyi ellenjegyzé
A kotelezettségvallalas visszavonasanak nyilvantartasba vétele ......... szamon megtortént.
.............. ,201...év...iiiiiiiieeennnJho L Lonap

alairas
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14. szamu melléklet: Kotelezettségvallalas visszavonasanak nyilvantartasa

Kotelezettségvallalas

visszavondsanak nyilvantartasa

Szerz6dés szerinti
kifizetési hataridok

Hoénap Nap

Visszavont
kotelezettség
osszege

Ft

Forrasa

E16z6 évek
bevétele

Targyévi bevétel

Megjegyzés

Januar

Februar

Marcius

Aprilis

Majus

Janius

Jalius

Augusztus

Szeptember

Oktober

November

December

Osszesen:

|

Visszavonas oka:

......................................................................................

alairas
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16. szami melléklet: Potlolagos kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele

Potlolagos kotelezettségvallalas

nyilvantartasba vétele

Szerz6dés szerinti
kifizetési hataridok

AHT-T

Hoénap

Nap

és/vagy
KTK

részletezés

Potlolagos
kotelezettség
osszege

Ft

Forrasa

El6z6 évek
maradvanya

Targyévi
koltségvetési
ei.

Megjegyzés

Januar

Februar

Marcius

Aprilis

Maijus

Janius

Julius

Augusztus

Szeptember

Oktober

November

December

Osszesen:

L

Kotelezettségvallalas novekedésének oka:

.......................................................

................................................................................................




MEGISMERESI NYILATKOZAT

GAZDALKODASI SZABALYZAT

Alulirott aldirasommal igazolom, hogy az Gazdalkoedasi szabalyzatban foglaltakat
megismertem ¢és tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran
koteles vagyok betartani:

Sorszam | Név Beosztas Kelt Alairas
1. | Borkai Zsolt Elnok
2. | Molnar Zoltan Fotitkar
3. | dr. Sipos Gertrad Elndki tandcsadd
4. | dr. Nagy Zsigmond | Nemzetkozi igazgatod
5. | Szab6 Bence Sportigazgatd
6. | Farkas Judit Titkarsagi munkatars
7. | Molnar Krisztina Titkarsagi munkatars

Titkarsagi-technikali

8. | Vajna Rezsd munkatars
Béthori Zsofia
9. | Agnes Marketing fémunkatars
10. | Torok Olivér Sajtofénok
Kommunikacids
11. | Vasvari Ferenc munkatars
12. | dr. Vaska Ottilia Jogi-igazgatasi munkatars
13. | dr. Liszkai Kléra Jogi-igazgatasi munkatars
14. | Kis Zoltdnné Igazgatasi munkatars
15. | Medvegy Ivan Sportszakmai fdmunkatérs
16. | Ali Csilla Sportszakmai munkatars
17. | Farkas Tibor Szakmai fémunkatars
18. | dr. Bartha Csaba Sportszakmai fdmunkatars
19. | Felleg Bernadett Szakmai fomunkatars
20. | Szekeres Maria Szakmai munkatérs
dr. Jakabhazyné
21. | Mezé M. MOA fétitkar
22. | Dosa Viktoria Titkarsagi munkatérs
Sportiskolai program-
23. | Lehmann Lészlo igazgato
Sportiskolai program-
24. | Farkas Tiborné fdmunkatars
Sportiskolai program-
25. | Székely Laszlo munkatars
Sport XXI. Program-
26. | Pignitzky Dorottya | igazgatd
27. | Vadaszi Krisztina | Sport XXI. munkatars
28. | Barath Orsolya Sport XXI. munkatars
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Hellné Szasz

29. | Agnes Sport XXI. munkatars
Utanpotlas sportszakmai
30. | dr. Géczi Mariann | fOmunkatars
Héraklész program-
31. | Téth Jozsef igazgatd
Héraklész program
32. | Makotka Réka munkatars
33. | Varga Andrea dr. Gazdasagi Igazgatd
Dr. Timné Gulyas
34. | Eva Gazdasagi fomunkatars
35. | Bencsik Andrasné | Pénziigyi el6ado
36. | Juhasz Erika Fokonyveld
Paulenkané Vizi
37. | Ottilia Konyveld
Tamogatas kezeld
38. | Ambrozy Erzsébet | munkatars
Mné Nemes
39. | Gabriella Pénziigyi el6ado
40. | Molnér Zoltdnné Pénziigyi el6add
41. | Szilasi Agnes Eva | Munkaiigyi el6ado
42. | Kiss Gabriella Pénziigyi el6ado
Szakmai tagozatok
koordinacigjaért felelds
43. | Gyorfi Janos fdmunkatars
Nem olimpiai sportdgak
44. | Holl6 Viktoria szakmai munkatérs
Altorjainé
45. | Dragoner Ildiké Marketing fémunkatars
46. | Vass Henriett Szabadiddsportért felelds
Fogyatékosok sportjaért
47. | Nagy Jozsef felelds
Diak- és foiskolai-
48. | Kis Zsanett egyetemi tagozat felelds
49. | Szemked Tiinde TGYAS
50. | Szendréi Monika Konyveld
51. | Békefi Leoné Sport XXI. munkatars
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